
圖書館座位預約使用規則（試行） 
 

一、宗旨 

為保障讀者能夠得到合理、有序、公平使用圖書館座位資源的權益，優化學習空間配置，

最大化座位使用效益，營造舒適、高效的學習環境，特制定本規則。 

二、適用範圍 

1. I 座協作學習區：I01、I03、I04 多功能研討室； 
2. I 座博士生研修專區：I26、I27 多功能研討室； 
3. 圖書館將根據實際情況動態設置需預約的座位區域，具體以系統顯示為準。 

三、使用方法 

1. 讀者請先於 WeMust 座位預約系統提交申請，並於規定時段內簽到後方為生效。 
2. 開放預約時間：08:30-21:30，當日預約，不可同時預約兩個或以上時間段。 
3. 使用時長：每次預約時長最短 30 分鐘，最長 6 小時。 
4. 座位簽到：請讀者於開始後 15 分鐘內在系統完成現場簽到，否則自動取消預約。 
5. 暫離座位：若離開座位超過 15 分鐘，請讀者於系統提出「暫離座位」，並請於規定

時間內回到座位簽到，否則自動取消預約。 
6. 若需提前結束使用座位，請讀者於系統提出「提前結束」，系統將即時釋放座位。 

四、違規處理 

1. 擅自佔用他人座位、未預約或超時佔用座位，以及多次未遵循座位預約使用規則，

本館有權清理上述情況的佔座物品，取消座位使用權，並記 1 次違規。累計 3 次違

規，系統將自動暫停其座位預約和使用權限 30 天。  
2. 領取被清理物品：請親臨 N 座圖書館流通服務櫃檯，出示校園卡等身份證明，並提

供座號與物品特徵；館員核實後，讀者清點物品並簽名確認。 

五、查詢與反饋 

1. 電話：(853) 88972086；電郵：library_cir@must.edu.mo。 
2. WeMust 手機應用：使用 ChatMUST 提交反饋。 

六、其他注意事項   

1. 座位僅供讀者進行自習；未預約者不得進入研討室並使用座位。 
2. 座位使用完敬請攜帶走所有個人物品離場；無人看管物品在公共區域存在損壞或遺

失風險，責任由本人承擔。 
3. 請愛護座位上的二維碼及其它設備；如有損壞，本館可要求賠償並暫停座位使用

權。 
4. 無人認領物品三個月後視為棄置物品處理；食物、飲品隔日即視為棄置物品處理。 
5. 未盡之事宜，按《澳門科技大學圖書館規則》及《澳門科技大學學生手冊》辦理。 

 
*本館保留對上述規則解釋之權力* 
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